Homepage-Baukasten

Anleitung zum
Homepage-Baukasten

Zur Hilfestellung sollten Sie diese Seiten ausdrucken.
Besuchen Sie auch unsere Muster-Homepage unter
http://beispielauftritt.maler-aus-deutschland.de
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Homepage-Baukasten

Was Sie noch
wissen sollten...

Kostenlos testen — dann entscheiden!
Sie haben die Méglichkeit, bevor Sie sich fir den Homepage-Baukasten
entscheiden, diesen zunachst ausgiebig und unverbindlich zu testen.

Der Vertrag kommt erst dann zustande, wenn Sie bei Schritt , Veréffentlichen”
Ihre Internetadresse auswahlen und bestatigen.

Gestalten Sie in Etappen
Nehmen Sie sich Zeit fur die Ausarbeitung lhres persénlichen Webauftritts.
Erarbeiten Sie Stlck fur Stick den Inhalt lhrer Seiten.

Alle Einstellungen, die Sie bisher getroffen haben, werden beim Verlassen des
Programms automatisch zwischengespeichert.

Wenn Sie zu einem anderen Zeitpunkt mit der Gestaltung lhres Auftritts weiter
machen wollen, greifen Sie, nachdem Sie den Homepage-Baukasten wieder
gedffnet haben, auf lhren letzten Stand zurlck.
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Homepage-Baukasten

Anmeldeseite

Ihr Betrieb jm Internet

Homepage-Baukasten

Willkommen beim Homepage-Baukasten!
Bitte melden Sie sich an:

Kostenpflichtige
Soforthilfe:

Waihlen Sie 0900 1 30 22 30*
Benutzemname ¥ Passwort™
#0,99 € pro Minute fiir Anrufe aus dem
Festnetz der Deutschen Telekom, Kosten >> Baukasten starten
fiir Anrufe aus Mobilfunk-Metzen weichen je
nach Anbister ab,

Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Klicken Sie hier

Sie sind noch kein Mitglied?

Bitte geben Sie Ihre MEG-Mitgliedsnurmmer und Ihre Postleitzahl ein:

(Die Benutzung des Geno color Homepage-Baukastens ist bis zur Beantragung Ihrer Internetadresse
kostenfrei)

MEG-Mitgliedsnummer™ Posteitzahl™*

* Plichtfelder

Sollten Sie sich bereits angemeldet haben, geben Sie in den oberen Feldern lhren Benutzernamen und
Passwort ein — klicken Sie auf Baukasten starten.

Haben Sie bisher den Homepage-Baukasten noch nicht besucht, dann geben Sie in den unteren
Feldern lhre MEG-Mitgliedsnummer und Ihre PLZ ein — bestatigen Sie mit weiter.
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Homepage-Baukasten

Hinterlegung Zugangsdaten
(diese Seite erscheint nur einmalig bei der Anmeldung)

Ihr Betrieb jm Interngt

Homepage-Baukasten

Kostenpflichtige Bitte iiberpriifen und bestdtigen Sie untenstehende Angaben!
Soforthilfe:
(39339 | |
Wahlen Sie 0900 1 30 22 30* MEG-Kundenummer® Firmenname™®
*0,99 € pro Minute fir Anrufe zus dem
Festnetz der Deutschen Telekem, Kosten |Mu5tern'|ar|n | |MEI>( |
fiir Anrufe aus den Mobilfunk-MNetzen Name*® Vorname®
weichen je nach Anbister ab,
|Mu5ter5traﬁe | |99 |
Strasse® Nummer®
12345 [Musterstadt] |
PLZ* Ort*
E-Mail® E-Mail wiederholen™
Benutzername®
Passwort® Passwort wiederholen®

[ Ich bin damit einverstanden, den kostenlosen Newsletter MEGmail zu erhalten.
Eine Weitergabe meiner E-Mail Adresse findet nicht statt.

» zum Homepage-Baukasten

* pflichtfelder

Kontrollieren und erganzen Sie die vorgegebenen Felder. Wichtig ist, dass Sie einen frei wahlbaren
Benutzernamen und Passwort vergeben. Diese werden dann zuklnftig Ihre Anmeldedaten sein.

Speichern Sie lhre Angaben durch anklicken des roten Feldes zum Homepage-Baukasten.
Jetzt erhalten Sie eine Bestatigung lhrer Zugangsdaten per E-Mail zugeschickt.

In dieser E-Mail werden Sie noch einmal aufgefordert lhre Anmeldung zum Homepage-Baukasten,
durch anklicken des angegebenen Links, zu bestatigen.
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Homepage-Baukasten

Hintergrund
Vorlagen

Ihr Betrieb jm Interngt

Homepage-Baukasten

1. Hintergrund 2. Rubriken | 3. Text/Bild | 4. Veriffentlichen |
Logo | Farbe | FubBzeile A

Waihlen Sie rechts eine
Gestaltungsvariabte (Layout)
aus und klicken Sie auf diese.

Dann fahren Sie mit dem Einbau
Ihres Geschaftszeichens (Logo) fort.

Kostenpflichtige
Soforthilfe:

*0,99 € pre Minute fir Anrufe 2us dem
Festnetz der Deutschen Telskom, Kesten
fiir &nrufe aus den Mabilfunk-MNetzen
weichen je nach &nbister zb,

Jetzt kdnnen Sie mit dem Bau lhrer Homepage beginnen. Sie haben nun als erstes die Méglichkeit,
den Hintergrund lhrer Homepage zu gestalten. Dazu gehéren die Unterpunkte ,Vorlage”/,Logo*/
.Farbe”/,FuBzeile”. Diese werden nun der Reihe nach abgearbeitet.

Unter dem Punkt ,Vorlage” kénnen Sie unter 10 unterschiedlichen Gestaltungsvorlagen auswahlen.
Wenn Sie sich fur eine Seite entschieden haben, klicken Sie diese an und drlicken das Feld Vorlage
speichern. Wenn Sie nun auf weiter klicken geht es zur Gestaltung lhres Logos.
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Homepage-Baukasten

Hintergrund
Logo einfligen

Ihr Betrieb jm Interngt

Homepage-Baukasten

1. Hintergrund 2. Rubriken | 3. Text/Bild | 4. Yeridffentlichen |

Yorlage Farbe | FuBizeile

Ihr Logo bendtigen Sie in einem
digitalen Format mit der
Dateiendung JPG oder GIF.

Diese Datei wahlen Sie auf Ihrem PC
aus {.Durchsuchen™) und laden Sie
anschliefend hoch {,Hochladen™). Das
Format des Logos wird automatisch
angepasst.

Ihr Logo

Danach fahren Sie mit der Anpassung
der Farben fort.

Home

|L eI Energiefresser 4
Kontakt/Impressum 4

: Werbung fiir Ihre Firma
1. Logo auswihlen

Auf hrer newen Firmen Homepage kdnnen Sie sich ganz nach lhren \Winschen pr
Schreiben Sie Gber Ihre Starken, zeigen Sie Bilder Ihrer Arbetten und sagen hren
Intereszenten warum gerade Sie der richtige Malerbetrieb sind.

W i Logo hochladen

Urterteilen Sie die Homepage Gber MenGpunkte nach lhren Arhetsgebisten. Auke
sich einen Punkt  Referenzen" oder  Unzere Arbetten” aufzunehmen, wo Sie (be
Kundenstimmen, die Gualitét lhrer Arbeit zeigen. Denn nach wie vor gt Zufrieder
beste Werbung. Denken Sie auch daran unter Kontakt", die wichtigsten Daten an
Intereszent Sie sofort kontaktieren kann.

Wenn kein Logo verfigbar:

++ Platzhalter sinsetzen

Ein Tipp zum Schiuss: Bilder sagen mehr als tausend Worte. Laden Sie doch einfz
Arbeiten in lhren Internetauftritt. So wird dieser farbenfroh und aktuel gehatten. O
erfolgreichen Internetauttrit.

Kostenpflichtige
Soforthilfe:

Wihlen Sie 0900 1 30 22 3

et lenen Sie Ins Fschen dirse Teilen und finen lhre sinenen nhatte sin il 7Y

L] it I |

Auf der von Ihnen ausgesuchten Seite steht lhnen ein Freiraum fir Ihr Logo zur Verfligung.
Ihr Logo bendtigen Sie in einem digitalen Format mit der Dateiendung JPG oder GIF.

Diese Datei wahlen Sie auf Inrem PC aus (Durchsuchen) und laden Sie anschlieBend hoch
(Logo hochladen). Das Format des Logos wird automatisch angepasst.

Sollte Ihnen Ihr Logo digital nicht zur Verfligung stehen, haben Sie auch die Moglichkeit, Ihre
MEG-Niederlassung anzusprechen — dort kann man Ihnen weiterhelfen.

Mochten Sie kein Logo angeben, dricken Sie das Feld Platzhalter einsetzen — der vorgesehene Platz
wird nun neutralisiert.

Wichtig: Zum Abschluss, mUssen Sie immer auf weiter klicken, um die einzelnen Schritte zu speichern.
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Homepage-Baukasten

Hintergrund

Farben des MenUs und der FuBBzeile

1. Hintergrund 2. Rubriken
'H'orlage| Logo m FuBizeile

Wiahlen Sie die passenden
Farben fiir Ihre Homepage.
Wwahlen Sie den Bereich aus,
bestimmen Sie die Farbe und
speichern danach Ihre Farbauswahl,

Danach fahren Sie mit den Angaben
zur Fufizeile fort,

Kostenpflichtige
Soforthilfe:

wWihlen Sie 0900 1 30 22 30*

*0,99 € pro Minute fiir Anrufe aus dem
Festnetz der Deutschen Telekom, Kosten
fiir Anrufa aus den Mabilfunk-MNatzen
weichen je nach Anbieter ab,

Homepage-Baukasten

Ihr Betrieb jm Interngt

3. Text/Bild | 4. Yeridffentlichen |

|
Kontakt/Impressum

VAT I LI 1 U | L DAL AL T T I I | A L § I B P R 1

Schreiben Sie Ober lhre Stérken, zeigen Sie Bilder lhrer Arbeten und zagen hren i)
s " el Dl el vielobivue, bdelowlobvicle 2.

Waihlen Sie eine Farbe |Z|

Arbetzgebisten. Auze

Funehmen , wao Sie Obe
wvie vor gitt: Zufrieder
E wichtigsten Daten an

B. Laden Sie doch einfz
und aktuell gehatten. O

enen Inhatte ein. Viel B

»» Farbe dbernehmen

Malermeister Max Mustermann - mustermanniE@mustermann de =i

| &

In diesem Schritt haben Sie die Moglichkeit, die Farben des MenUs sowie der FuBzeile zu gestalten.
Klicken Sie hierzu die Felder unter Farbe Meni und Farbe FuB an - es 6ffnet sich jeweils eine Farb-
palette. Durch driicken der linken Maustaste kdnnen Sie eine Farbe auswahlen — durch klicken des
Feldes Farbe iibernehmen bestatigen.

Probieren geht Uber studieren: Sollten lhnen die ausgewahlte Farbe nicht zusagen, einfach eine
andere auswahlen um diesen Schritt abzuschlieBen klicken Sie auf das Feld Farbe speichern.

Nun weiter anklicken.

Als letztes, unter dem Punkt , Hintergrund”, wird nun die FuBzeile gestaltet.

Ihnen stehen 80 Zeichen zur Texteingabe zur Verflgung. Sie haben die Moéglichkeit zwischen vier
Schriftarten zu wahlen. Die Schriftfarbe wird — wie bereits vorher unter dem Unterpunkt ,Farbe” -
durch anklicken des Farbfeldes (es 6ffnet sich wieder eine Farbpalette) ausgesucht. Auch hier — sehr
wichtig: nicht vergessen FuBzeile speichern driicken um den Schritt abzuschlieBen.

In dem Sie das Feld weiter anklicken, verlassen Sie den Punkt ,Hintergrund” und kommen zur

Gestaltung der ,,Rubriken”.
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Homepage-Baukasten

Rubriken
Einflgen der Menlpunkte

Ihr Betrieb jm Interngt

Homepage-Baukasten

1. Hintergrund 2. Rubriken 3. Text/Bild | 4. Yeridffentlichen |

Bestimmen Sie die Menipunkte.
Ihre Website kann 6 Mendpunkte
haben, Das Impressum ist gesetzlich
vorgeschrieben und nicht abwahlbar,
Die anderen Bereiche kinnen Sie
selbst benennen und per Klick auf das
Kastchen links aktivieren. allen
Teilnehrern der Energiefresser-
Karnpagne steht eine varbereitete

Seite zur Verfiigung, die Sie per Klick

auf das Kastchen aktivieren.

Bitte speichern Sie die Einstellungen, Home Werbung fiir Ihre Firma
Energiefresser A Aut Ihrer neuen Firmen Homepage kénnen Sie sich ganz nach Ihren Winschen pr

|Home | Schreiben Sie (ber lhre Stérken, zeigen Sie Bilder lhrer Arbetten und sagen lhren
Kontaki/Impressum 4 Interesszenten warum gerade Sie der richtioe Malerbetrieb sind.

D | | Urterteilen Sie die Homepage Ober Menlpunkte nach lhren Arhetsgebisten. Auke
D | | sich einen Punkt  Referenzen" oder  Unzere Arbetten” aufzunehmen, wo Sie (be
Kundenstimmen, die Gualitét lhrer Arbeit zeigen. Denn nach wie vor git: Zufrieder
beste Werbung. Denken Sie auch daran unter Kontakt", die wichtigsten Daten an
D | | Interessent Sie sofort kontaktieren kann.

Ein Tipp zum Schiuss: Bilder sagen mehr als tausend Worte. Laden Sie doch einfz
Arbeiten in lhren Internetauftritt. So wird dieser farbenfroh und aktuel gehatten. O
erfolgreichen Internetauttrit.

|Energiefresser |

Kontakt/Impressum
Jrt7t lenen SieIns lischen diese 7eilen und fiisen Thre rinenen inhatte ein Viel 12

< il &

speichern

Es stehen Ihnen 6 MenUpunkte zur Verfligung, wobei das Impressum gesetzlich vorgeschrieben und
daher nicht abwahlbar ist. So bleiben Ihnen noch 5 MenUpunkte zur freien Gestaltung zur Verfigung.

Wir empfehlen, die ,Home"-Seite anzulegen (die z.B. auch ,Uber uns” heiBen kann), da dies die Seite
ist, in der Sie Ihre Firmenhistorie prasentieren kénnen.

Wenn Sie an der Energiefresser-Kampagne teilnehmen, haben wir Ihnen hierzu bereits eine Seite vor-
bereitet. Sollten Sie momentan hieran nicht interessiert sein, nehmen Sie das Hakchen neben Energie-
fresser raus. Benoétigen Sie den Raum fur eine neue Rubrik, kénnen Sie den Text Gberschreiben und
die Seite andern. Sollten Sie die vorgegebene Seite zu einem spateren Zeitpunkt wieder benétigen,
kénnen Sie sich mit uns Uber die Soforthilfe in Verbindung setzen, damit wir Ihnen diese Seite wieder
zur Verfugung stellen.

Bitte beachten Sie, dass unter ,Rubriken” nur die einzelnen Menlpunkte angelegt werden - die
Gestaltung der Seiten erfolgt im nachsten Schritt unter , Text/Bild”.

Nachdem Sie lhre MenUpunkte angelegt haben, werden diese mit dem anklicken auf Rubriken
speichern gesichert (bitte darauf achten, dass auch das Hakchen vor dem MenUpunkt gesetzt ist —
ansonsten wird dieser Punkt nicht mit ins Menufeld Gbernommen) und mit anklicken von weiter
geht es zur Gestaltung von , Text/Bild".
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Homepage-Baukasten

Text/Bild
Gestaltung der einzelnen Homepage-Seiten

Ihr Betrieb jm Interngt

Homepage-Baukasten

1. Hintergrund | 2. Rubriken 3. Text/Bild 4. Yeriffentlichen |

Werbung flr lhre Firma

Legen Sie Texte und Bilder fest.

Geben Sie Ihre Texte ein und Auflhrer neuen Firmen Homepage kiinnen Sie sich ganz nach lhren Winschen
bearbeiten Sie diese, Bilder figen Sie prasentieren. Schreiben Sie dher Ihre Starken, zeigen Sie Bilder Ihrer Arheiten
jeweils an der Stelle ein, an der Ihr und sagen Ihren Kunden und Interessenten warum gerade Sie der richtige
Cursor steht, Klicken Sie auf Malerbetrieb sind.
LMorschau® erscheint die Ansicht, die
spater im Internet zu sehen ist. Unterteilen Sie die Homepage dber Menlpunkte nach lhren Arbeitsgebisten.
Aulerdem empfiehlt es sich einen Punkt  Referenzen” oder ,Unsere Arbeiten”
Bitte speichern Sie die Einstellungen. aufzunehrmen, wo Sie Gher Bilder oder Kundenstirmrmen, die Gualitat Ihrer Arbeit Alles aus
_______________________________________________________ zeigen. Denn nach wie var gilt: Zuftiedene Kunden sind die beste Werbung. einer Hand!
Denken Sie auch daran unter Kontakt', die wichtigsten Daten anzugeben, -
Gehe zu Seite: {Home ] damit ein Interessent Sie sofort kontaktieren kann.
- Ein Tipp zum Schluss: Bilder sagen mehr als tausend YWore. Laden Sie doch einfach Fotos Ihrer Arbeiten in lhren
% B2 E\ El ﬁ | Internetauftritt. So wird dieser farhenfroh und akiuell gehalten. Damit schaffen Sie heste Vaoraussetzungen fir einen
I u |M ?-EB | 7 erfolgreichen Internetaufiritt.
£ Sohiftart [ Arial - TI' Jetzt legen Sie los, loschen diese Zeilen und fligen lhre eigenen Inhalte ein. Viel Erfolg!

 Grife |16px -

en 0O

In dem Sie den Pfeil neben ,,Gehe zur Seite” benutzen, 6ffnet sich das Fenster mit den Menupunkten,
die Sie vorher unter Rubriken angelegt haben. Sollten Sie nun feststellen, dass Sie einen Menipunkt
vergessen haben bzw. andern/l6schen moéchten, klicken Sie einfach noch einmal auf ,,Rubriken” und
nehmen die Anderungen vor. Nicht vergessen: anschlieBend Rubriken speichern und weiter anklicken.

Nun liegt es an Ihnen, lhre Seiten zu gestalten. Vorbereitete Texte in Word-Dokumenten kénnen Sie
Uber Kopieren und Einfiigen in lhrer Webseite ibernehmen. Uber die iblichen Word-Funktionen,
kénnen Sie lhre Texte in verschiedenen Schriftarten, -gréBen etc. darstellen. Es ist noch kein Meister
vom Himmel gefallen, daher probieren Sie alles aus.

Klicken Sie auf Vorschau, erscheint die Ansicht, wie sie spater im Internet zu sehen ist.
In unserer vorbereiteten Seite (Energiefresser) haben wir neben dem Text auch ein Bild hinterlegt.

Wenn Sie dieses nicht verwenden méchten, klicken Sie es an und driicken auf Ihrer Tastatur die
+Entfernen”-Taste.
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Homepage-Baukasten

Text/Bild
Eigene Fotos hochladen

Sie haben auch die Mdglichkeit, Fotos einzusetzen (Format JPEG oder GIF/bitte darauf achten, dass die
Bilddaten nicht zu groB sind, da das Herunterladen dadurch extrem lange dauern wirde) - die Voraus-
setzung hierzu ist, Sie wissen, wo diese Bilder auf Ihrem PC abgespeichert sind. Damit Sie lhre eigenen

Fotos verwenden kénnen, mussen diese erst auf unseren Server, geladen werden, und anschlieBend in

auf lhre Homepage gesetzt werden kénnen.

Und dies geht so:

Klicken Sie bei der Word-Eingabe-Leiste auf das letzte untere Symbol (Bild einfiigen/editieren). Es 6ff-
net sich das Fenster ,Bild-Eigenschaften”. Gehen Sie auf Server durchsuchen - es 6ffnet sich erneut ein
Fenster — auch hier mUssen Sie auf Durchsuchen klicken. Das Fenster Datei hochladen wird ged6ffnet.
Sie mussen nun den Ordner angeben unter dem Sie lhre Fotos gespeichert haben.

Wenn Sie lhre Datei ausgesucht haben, diese anklicken und im Fenster unten rechts 6ffnen anklicken.
Die Datei ist nun gespeichert und muss auf den Server geladen werden. Dies geschieht nachdem Sie in
dem nun getffneten Fenster auf hochladen gehen. Ihre Datei erscheint nun in der Aufstellung. Durch
anklicken dieser Datei wird nun das Bild fur Sie im Fenster ,Bild-Eigenschaften” geladen.

In diesem Fenster kdnnen Sie dem neuen Bild direkt einen Rahmen zuordnen, den Abstand zum Text
und die Ausrichtung auf der Seite bestimmen. Sie kénnen hier auch die BildgréBe anpassen. Wir emp-
fehlen jedoch, hier pauschal das Bild erst einmal auf den Wert 100 festzusetzen. Nachdem Sie mit OK
Ihrer Einstellungen bestatigt haben, kénnen Sie die GroBe des Bildes genau anpassen Hierzu klicken
Sie nochmal das Bild an. Jetzt erscheinen Anfasspunkte an den Bildecken. Indem Sie die linke Maustas-
te gedruckt halten lasst sich das Bild vergréBern oder verkleinern. Méchten Sie das Bild an eine andere
Stelle setzen, mUssen Sie es erneut anklicken und mit gedrickter linker Maustaste an die neue Stelle
verschieben. Um weitere Einstellungen des Bildes zu dndern, klicken Sie es jetzt mit der rechten Maus-
taste an - daraufhin 6ffnet sich das entsprechende Auswahlfenster.

Wenn Sie alle Eingaben vorgenommen haben, dirfen Sie nicht vergessen, Text/Bild speichern zu
dricken, da ansonsten lhre Daten nicht tbernommen werden.

Es hort sich alles sehr kompliziert an, aber wenn Sie Schritt fur Schritt alles beachten, werden Sie sehen,
dass es gar nicht so kompliziert ist.

Nun haben Sie die erste Internetseite erstellt. Uber die Auswahlfunktion Gehe zu Seite kénnen Sie nun
die anderen Seiten gestalten. Bitte unbedingt beachten, dass jede Seite mit Text/Bild speichern been-
det wird.

Sobald Sie alle Seiten angelegt haben, driicken Sie weiter und es geht auf die Seite ,Veroffentlichen”.
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Homepage-Baukasten

Veroffentlichen (und Vertragsabschluss)
Anlegen lhrer Internetadresse

An dieser Stelle hinterlegen Sie nun lhre Internetadresse hinterlegen. Diese endet immer
mit .maler-aus-deutschland.de.

Sollten Sie einen Namen eingeben, der bereits vergeben ist, erhalten

Sie eine diesbezigliche Meldung.

Erst an dieser Stelle, mit der Bestatigung lhrer Internetadresse, gehen Sie einen
wirksamen Jahresvertrag ein!

Sie haben nun lhre Homepage erfolgreich freigeschaltet.

Mit einem Klick auf weiter, haben Sie nun optional die Méglichkeit Ihre evtl. bereits existierende
Internetadresse mit lhrer neuen Hompage zu verbinden oder eine neue individuelle Internetadresse
anzulegen.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei der Erstellung lhrer Homepage.
Sollten noch Fragen oder Probleme aufkommen, stehen wir lhnen unter der kosten-

pflichtigen Service-Nummer 0900 1 30 22 30* montags bis freitags von 9:00 - 18:00 Uhr
zur Seite!

*0,99 € pro Minute fur Anrufe aus dem Festnetz der Deutschen Telekom,
Kosten fur Anrufe aus den Mobilfunk-Netzen weichen je nach Anbieter ab.
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